
- ขอหนังสอืรบัรอง 

ทางการศกึษา 

- การขอย้ายสถานศึกษา 
- การขอเปลี่ยนแปลง 
ขอ้มลูนกัเรยีน 

-การรับัสมัคัรนักเรัียน 

กรอกเอกสารค าร้อง 

ผู  ู ้ใช้บริการ (นักเรียน, ผู  ู ้ปกครอง) 

ติดต่องานประชาสมัพนัธ์ 

สอบถามความประสงค์ของผ ้ใช้บริการ 

รบัค าร้อง 

ยู ู่นค าร้อง เคานู์เตอรป์ระชาสูมัพูนัธ์ 

ตรวจสอบความถ กต้อง 

เสนอผ ้รบัผิดชอบด าเนินการ 

รบัเอกสารตามค าร้อง 

เสรจ็ส้ินการให้บริการ 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

ขัน้ตอนการปฏิบูตัูิงานระบบ One Stop Service 



 
 

 

 

ผู  ู ้ใช้บริการ (นักเรียน, ผู  ู ้ปกครอง) 
 
 

แจ้งความประสงค์ (ติดต่อรบัค าร้องขอหนังส อ 

รบัรองท่ีงานประชาสมัพนัธ์) 
 

 

กรอกรายละเอียดในค าร้องร้องขอหนังส อรบัรอง 
 
 

ย ่นค ารู้องขอหนังส อรบัรองท่ีงานประชาสมัพนัธู์เพ ่อ ตรวจสอบข้อม ล 
 
 
 

เจ้าหนู้าท่ีทะเบียนด าเนูินการตามค าร้อง 
ตรวจสอบความถ กต้อง 

 
 

เสนอผู  ู ้บริหาร/ผู  ู ้รบัผูิดชอบ เพ ่อลงนาม 
 

 

ผ ้ใช้บริการ รบัหนังส อรบัรอง พร้อมตรวจสอบความถ กต้อง 
 
 

ส้ินสุด ใช้เวลาประมาณ 30 นาที 

ขัน้ตอนการขอหนังส อรบัรองทางการศึกษา 



 
 

 

ผ ้ใช้บริการ (นักเรียน, ผ ้ปกครอง) 
 
 

แจ้งความประสงค ์(ติดต่อรบัค าร้องขอย้าย 

สถานศึกษา ท่ีงานประชาสมัพนัธ์) 
 
 

ยู ู่นค ารู้องขอยู้าย ท่ีงานประชาสมัพนัธู์ 

เพ ่อตรวจสอบข้อม ล 
 
 

เจ้าหนู้าท่ีทะเบียนด าเนูินการตามค าร้อง 
 
 

เสนอผ ้บริหาร/ผ ้รบัผิดชอบ เพ ่อลงนาม อนูมุตัูิการขอยู้าย 
 
 
 

รบัเอกสารตามค าร้อง 
 
 

ส้ินสุด ใช้เวลาประมาณ 30 นาที 

ขัน้ตอนการขอย้ายสถานศูึกษา 



 
 

 

ผ ้ใช้บริการ (ผ ้ปกครอง) 
 
 

แจ้งความประสงค ์(ติดต่อรบัค าร้องขอ 
เปลี่ยนแปลงข้อม ลท่ีงานประชาสมัพนัธ์) 

 

 

กรอกรายละเอียดในค าร้อง 
 
 

ยู ู่นค ารู้องขอเปลี่ยนแปลงข้อม ล และเอกสารหลกัฐาน 
การเปลี่ยนแปลงท่ีงานประชาสมัพนัธ์ ตรวจสอบข้อม ล 

 

 

เจ้าหนู้าท่ีทะเบียนด าเนูินการตามค าร้อง 
บนัทึกเปลี่ยนแปลงข้อม ล 

 

 

รบัเอกสารตามค าร้อง 
 
 

ส้ินสุด ใช้เวลาประมาณ 30 นาที 

ขัน้ตอนขอเปลี่ยนแปลงข้อม ลนักเรียน 



ผ ้ใช้บริการ (ผ ้ปกครอง) 

ผ ้ปกครองแจ้งความประสงคส์มคัรท่ี 

ประชาสมัพนัธ์ พร้อมรบัเอกสารเพ ่อไปกรอก 
ข้อม ล และเตรียมหลกัฐานให้เรียบร้อย 

รบัสมคัร 
ตามวูนั เวลา ท่ีราชการก าหนด 

มอบตัว 

ประกาศผลนูกัเรียนท่ีมีสิทธูิู์เขู้าเรียน 

อนุบาล 1 ป.1 

 

(รูบัสมูคัรอนุบาล 2 ประถมศึกษาปูีทูีู่ 1 ) 
 
 

ขัน้ตอนการรบัสมคัรนักเรียน 


